
 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) Unidad Académica de Odontología 

Nombre del Titular (2) M.O. Rafael Rivas Gutiérrez 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) Alejandra Ramírez Rivera 
Correo electrónico 

institucional (4) uan.administracion@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 3112118826 Ext. 8826 
Fondo (5) UAN 

Sección (6) 4C. RECURSOS HUMANOS 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

4C.1 Expediente docente, administrativo y jubilado Edificio 2/Subdirección Administrativa 

4C.2 Nomina docentes y administrativos Edificio 2/Subdirección Administrativa 

4C.3 
 

Incidencias, descuentos docentes y administrativos Edificio 2/ Subdirección Administrativa 

4C.4 Registro de asistencia docentes y administrativos Edificio 2/Subdirección Administrativa 

4C.6 Licencias y Permisos docentes y administrativos Edificio 2/ Subdirección administrativa 

4C.7 Cargas Horarias docentes y administrativos Edificio 2/ Subdirección Administrativa 
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) Unidad Académica de Odontología 

Nombre del Titular (2) M.O. Rafael Rivas Gutiérrez 
Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) Alejandra Ramírez Rivera 
Correo electrónico 

institucional (4)  uan.administracion@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 3112118826 Ext. 8826 
Fondo (5) UAN 

Sección (6) 5C. RECURSOS FINANCIEROS 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

5C.1.1 
 

Pólizas de Ingresos de Licenciatura y Posgrado 2020-2024 Edificio 2/área contable anaquel 2 

5C.8 
 

Conciliaciones bancarias de Licenciatura y Posgrado 2020-2024 Edificio 2/área contable/anaquel 1 y 2 

5C.4 Viáticos y Gastos de Representación Área Contable 

5C.5 
 

Pólizas de Egresos Licenciatura y Posgrado 2019-2024 Edificio 2/área Contable/anaquel 1 
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) Unidad Académica de Odontología 

Nombre del Titular (2) M.O. Rafael Rivas Gutiérrez 
Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) Alejandra Ramírez Rivera 
Correo electrónico 

institucional (4) uao.administracion@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 3112118800 Ext. 8826 
Fondo (5) UAN 

Sección (6) 2S. ACADEMICA 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

2S.1 Programas Académicos Edificio 2/Subdirección Académica 

2S.2 
 

Educación Continua, diplomados, conferencias y congresos Edificio 2/ Subdirección Académica 

2S.6 Certificados de Servicio Social Edificio 2/Subdirección Académica 

2S.9 Control de Registro de Títulos Edificio 2/Subdirección Académica 

2S.8 Acreditación, Tramites de Titulación Edificio 2/Subdirección Académica 

2S.4 
 

Cargas Horarias, Listas de asistencia de Alumnos Edificio 2/Subdirección Académica 

            

           2S.4 

 Información Confidencia Acta de 

Nacimiento, Curp 

  

Edificio 2/Control Escolar 

   

   

   

   

   

   

   

   

 

mailto:uao.administracion@uan.edu.mx


 
 
 
 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) Unidad Académica de Odontología 

Nombre del Titular (2) M.O. Rafael Rivas Gutiérrez 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) Alejandra Ramírez Rivera 
Correo electrónico 

institucional (4) uan.administracion@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 3112118826 Ext. 8826 
Fondo (5) UAN 

Sección (6) 5S EXTENSION Y VINCULACION 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

5S.4 
 

Vinculación Profesional, Liberación Servicio Social Edificio 2/Subdirección Académica 
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UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) Unidad Académica de Odontología 

Nombre del Titular (2) M.O. Rafael Rivas Gutiérrez 
Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) Alejandra Ramírez Rivera 
Correo electrónico 

institucional (4) uao.administracion@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 3112118800 Ext. 8826 
Fondo (5) UAN 

Sección (6) 3S INVESTIGACION Y POSGRADO 

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

3S.1 Programa académico de Posgrado Edificio 2/ Oficina de Posgrado/ Archivero 1 
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